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1 Cele systemu i rejestracja operatora

Gtéwnym celem Centralnego Rejestru Operatoréw Urzadzen i Systeméw Ochrony Przeciwpozarowej,
zwanego dalej Systemem, jest umozliwienie prowadzenia rejestru zgodnie z art. 19 Ustawy o
substancjach zubozajgcych warstwe ozonowg oraz niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych z
dnia 15 maja, 2015 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1951). W Systemie s3 gromadzone, w postaci
dokumentéw elektronicznych, Karty Urzgdzen, Karty Systemdéw Ochrony Przeciwpozarowej oraz dane
zawarte w tych kartach. Operatorzy zarejestrowani w Systemie mogg prowadzi¢ na formularzach on-
line w Systemie Karty Urzadzen oraz Karty Systemdéw Ochrony Przeciwpozarowej. Przez operatora
nalezy rozumieé operatora w rozumieniu art. 2 pkt 8 rozporzadzenia (UE) nr 517/2014 lub
przedsiebiorstwo w rozumieniu art. 3 pkt 26 lit. e rozporzadzenia (WE) nr 1005/2009. W praktyce
operatorem jest podmiot eksploatujgcy aktualnie urzadzenie lub system lub jego wtasciciel lub
zarzgdca obiektu, w ktérym znajduje sie urzadzenie lub system.

Rejestracja operatora:

System jest dostepny poprzez przeglgdarke internetowg. Do poprawnego dziatania systemu jest
wymagana przegladarka obstugujgca html 5. Rekomendowane przegladarki to: Internet Explorer
wersja 11 lub nowsza, Chrome wersja 47 lub nowsza, FireFox wersja 40.0.2 lub nowsza.

W celu rejestracji operatora nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny. Osoba wypetniajgca formularz
rejestracyjny w imieniu operatora urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej, podajgc swoje
dane staje sie administratorem konta operatora. Administratorem konta danego Operatora moze by¢
wtasciciel firmy/gospodarstwa, osoba uprawniona do reprezentacji firmy widniejgca w KRS lub BIP
albo osoba, ktéra od poprzednio wymienionych posiada petnomocnictwo do petnienia funkcji
Administratora danego konta w bazie.

Takie petnomocnictwo w formie skanu lub zdjecia nalezy dotaczyé w formularzu rejestracyjnym
(podczas rejestracji lub podczas Zmiany Administratora konta).

Formularz rejestracyjny jest dostepny pod adresem http://www.cro.ichp.pl, gdzie nalezy wybrac¢ link
Rejestracja.
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FORMULARZ REJESTRACYJNY W CENTRALNYM REJESTRZE
OPERATOROW URZADZEN | SYSTEMOW OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ

Operator

») Osoba prawna, jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawng albo osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosc
gospodarcza

Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnodci gospodarczej

Nazwa operatora *

To pole jest wymagane

Numer Identyfikacji

Podatkowej 0 ile zostaf nadany. Format: Xxx-xXx-Xx-xx

Adres siedziby operatora

Ulica®
To pole jest wymagane
Numer domu*® Mumer lokalu
To pole jest wymagane
Miejscowosé * Kod pocztowy*
To pole jest wymagane To pole jest wymagane
Wojewddztwo* -

To pole jest wymagane

Pola oznaczone gwiazdka (*) s3 wymagane.

Wprowadzenie NIPu w formularzu powoduje sprawdzenie czy w bazie nie figuruje juz wpis z takim
samym NIPem. W przypadku gdy w bazie znajduje sie juz podany numer nip, to dalsze rejestracja nie
bedzie mozliwa. W takiej sytuacji prosimy o kontakt z administratorem systemu, ktérym jest
pracownik BOWOIK poprzez formularz kontaktowy dostepny na stronie http://www.cro.ichp.pl —
patrz punkt 12 ponizej.

W dolnej czesci formularza znajduja sie pola dotyczace administratora konta operatora, ktére jest
zaktadane w ramach procesu rejestracji:
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Administrator konta

Imig* Nazwisko™

o pole jest wymagane To pole jest wymagan

Numer telefonu +48
komarkowego*

u telefonu komérkowego nalezy podaé num

ne

Adres poczty elektronicznej* Powtdrzony adres poczty
To pole jest wymagane elektonicznej To pole je:
Hasfo* Powtdrzone hasto*
To pole jest wymagane To pole jest wy

Petnomocnictwo do petnienia funkcji administratora konta

Dotaczenie pefnomeocnictwa lub innego dokumentu stanowiacego podstawe do podejmowania czynnosci w imieniu lub na rzecz operatora jest wymagane w przypadku, gdy umocowanie do reprezentowania

operatora urzadzenia lub systemu echrony przeciw

pozarowe] przez osobe wypetniajgcg formularz rejestracyjny nie wynika z informacji zawartych w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS), Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) lub z informacji dostepnych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej jednostki organizacyjnej. Petnomocnictwo powinno zostad

pedpisane zgodnie z zasadami reprezentacji. Jesli operatorem urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowe] jest asoba prywatna, pefnomocnictwo nie jest wymagane

Maksymalna wielkos¢ pliku: 5 ME

Dozwolone formaty plikéw: pdf, jpg
+ DODAJ
Wykonaj 2 0+ 8=
dziatanie z
obrazka
Powrdt d

Jezeli wymagane jest zatgczenie petnomocnictwa do petnienia funkcji administratora konta operatora
(patrz wyjasnienie w formularzu rejestracyjnym), to nalezy skorzysta¢ z przycisku +DODAJ. Do
formularza mozna dotaczy¢ do 3 plikdw o rozszerzeniu .pdf lub .jpg. Kazdy z plikdw nie moze
przekroczy¢ rozmiaru 5SMB.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikngé w Wyslij. Nastepnie nalezy oczekiwaé na weryfikacje konta,
ktdra jest realizowana recznie przez pracownika BOWOIK. W przypadku niejasnosci lub brakow w
zgtoszeniu, pracownik BOWOIK wysyta wiadomos¢ z systemu (adres no-reply@cro.ichp.pl ) na e-mail
podany w formularzu rejestracyjnym. Weryfikacja konta zostanie potwierdzona emailem wystanym
na skrzynke pocztowa wskazang podczas rejestracji.

Uwaga: w przypadku braku emaila przez dtuiszy czas, nalezy sprawdzi¢ folder spam (poczta
niechciana) oraz folder ,pliki usuniete”. W przypadku probleméw z otrzymaniem emaila nalezy

e sprawdzi¢ czy adres no-reply@cro.ichp.pl moze zosta¢ dodany do biatej listy (whitelist) na
serwerze pocztowym uzytkownika (w tym celu moze by¢ potrzebny kontakt z wtasnymi
stuzbami IT)

e |ub o kontakt z pracownikiem BOWOIK poprzez formularz kontaktowy dostepny na stronie
http://www.cro.ichp.pl — patrz punkt 12 ponizej.

Aby potwierdzi¢ zgtoszenie formularza rejestracyjnego nalezy klikng¢ na przycisk Potwierdz, ktory
aktywuje link znajdujacy sie w emailu, potwierdzajagc w ten sposdb otrzymanie informacji o
poprawnej weryfikacji konta. Od tego momentu uzytkownik moze logowac sie do systemu.
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2 Rejestracja numeru certyfikatu osobowego dla
serwisanta

Zostata stworzona dodatkowa funkcja wysytania powiadomienia o uzyciu certyfikatu personalnego
danego serwisanta przy wpisie do karty danego operatora.

Osoby wykonujgce czynnosci, o ktérych mowa w art. 14 ust. 3 pkt 4 ustawy, mogg po uprzednim
wypetnieniu formularza zgtoszeniowego dla serwisantow, otrzymywac automatyczne wiadomosci
wysytane na poczte elektroniczng z Centralnego Rejestru Operatordéw informujgce o podaniu przy
wpisie do karty urzadzenia ich numeru certyfikatu dla oséb fizycznych oraz o nr NIP, o ile zostat
nadany, danego operatora i dacie dokonania wpisu do karty urzadzenia lub karty systemu ochrony
przeciwpozarowej.

W celu otrzymywania wiadomosci, o ktérych mowa powyzej nalezy wypetni¢ formularz
zgtoszeniowy dla serwisantéw na stronie https://dbcro.ichp.pl/, w ktéorym nalezy podaé imie i

nazwisko, nr certyfikatu dla oséb fizycznych oraz adres poczty elektroniczne;j.

Centralny Rejestr Operatorow

Uzytkownik (e-mail)

Hasto

Wykonaj dziatanie z pu 7 4+ JEDEN=

obrazka
m Przypominanie hasta

Rejestracja operatora | Rejestracja serwisanta Zmiana Administratora kenta

Kontakt z administratorem systemu

Po jego wystaniu na adres poczty elektronicznej zostanie wystana automatyczna wiadomosc z adresu
no-reply@cro.ichp.pl , w ktorej nalezy potwierdzi¢ ztozenie formularza zgtoszeniowego dla

serwisantow lub anulowac zgtoszenie, jezeli nie zostato ono ztozone przez wiasciciela poczty
elektronicznej.

Adres poczty elektronicznej bedzie mozna zmieni¢ ponownie wypetniajgc formularz zgtoszeniowy dla
serwisantow. Po jego wystaniu na adres poczty elektronicznej zostanie wystana automatyczna
wiadomosé, w ktérej nalezy potwierdzi¢ zmiane adresu poczty elektronicznej. Zostanie réwniez
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wystana wiadomos¢ informujgca o zmianie adresu poczty elektronicznej na wczesniej podany adres
poczty elektronicznej zawierajgca link do anulowania zmiany adresu poczty elektroniczne;j.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY DLA SERWISANTOW W
CELU OTRZYMYWANIA POWIADOMIEN O UZYCIU
CERTYFIKATU PERSONALNEGO

Imig*

To pole jest wymagane

Nazwisko®

To pole jest wymagane

Adres poczty

elektronicznej* )
! To pole jest wymagane

Powtdrzony adres poczty

elektoniczne)* )
I To pole jest wymagane

Kraj z ktorego pochodzi Polska/certyfikat -
certyfikat *
Numer certyfikatu * FGAZ-O/
Wykonaj dziatanie z o 5 +DwaA=
obrazka

Powrot do strony logowania
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3 Logowanie i wylogowywanie

Logowanie

Logowanie odbywa sie na stronie systemu www.cro.ichp.pl po wybraniu przyciusku Zaloguj.
Formularz logowania ma nastepujacg postac:

Centralny Rejestr Operatorow

Uzytkownik (e-mail) |

Hasto

Wykonaj dziatanie z = 24 7=

obrazka

ZALOGUJ Przypominanie hasta

Rejestracja Zmiana Administratora konta

kontakt z administratorem systemu

W przypadku logowania sie do systemu przez administratora konta operatora jako nazwa
uzytkownika uzywany jest adres email podany podczas rejestracji. Osoba kontaktowa — jesli zostata
wyznaczona przez administratora konta operatora (patrz punkt 4 ponizej) loguje sie poprzez wpisanie
swojego adresu e-mail. Na formularzu znajduje sie zabezpieczenie przed automatycznym
wypetnianiem formularza - uzytkownik musi wprowadzi¢ wynik prostego dziatania matematycznego.

Przypomnienie hasta

W przypadku utraty hasta istnieje mozliwo$¢ odzyskania hasta poprzez link Przypominanie hasta. Po
kliknieciu w link otwiera sie formularz przypomnienia hasta:
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Centralny Rejestr Operatorow

Uzytkownik {e-mail)

Wykonaj dziatanie z = 24 7=
WYSLIJ
Powrdt do strony logowania

Po jego kliknieciu pojawia sie formularz do wprowadzenia emaila, na ktory zostanie wystane link do
formularza zmiany hasta wraz z dalszymi wskazéwkami. Nalezy pamietaé, ze zgtoszenie prosby o
zmiane hasta wygasa po kilkunastu minutach i w tym czasie nalezy odczyta¢ przestany email i
zrealizowad dalsze kroki procedury.

obrazka

Opcja ,,Przypominanie hasta” jest wykorzystywana réwniez gdy podczas logowania wyswietli sie
komunikat ,niepoprawne logowanie”. Swiadczy to o tym, ze podane hasto jest btedne, jesli
uzytkownik nie pamieta hasta lub ma watpliwosci niech skorzysta z tej opcji.

Wylogowanie z systemu

Wylogowanie z systemu nastepuje po kliknieciu przycisku Wyloguj widoczny caty czas w prawym
gérnym rogu ekranu.
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4 Zakladanie i usuwanie kont os6b kontaktowych

Aby utworzy¢ kolejne konta osobowe przywigzane do konta operatora (konta tzw. ,0s6b
kontaktowych”) nalezy zalogowaé sie jako administrator konta operatora i wybra¢ z menu
Uzytkownicy->Konta. Pojawia sie lista konta operatora, ktérg mozna dodatkowo filtrowa¢ za pomoca
formularza oraz sortowac (klikajac na kolumny).

LISTA UZYTKOWNIKOW NOWY UZYTKOWNIK
Imie | Nazwisko E-Mail Telefon Typ Konta Status Edycja =
sfasdsfdsve fdwf mariusz.kaleta@odyseja.pl 214-324-122 Uzytkownik m
qdqwdwqd dqdqwd fdewfwfw@ewqgdew.pl 331-232-131 Uzytkownik == { @ EDvTUU |

Zakres wyswietlanych kolumn mozna definiowac przyciskiem znajdujgcym sie w prawym gdérnym

rogu:

NOWY UZYTKOWNIK

1 Status Edycja =

Clear all filters

ator E Columns:
+ Imie | Nazwisko
+ E-Mail

+ Telefon

+ Typ Konta

Zaktadane nowego konta

Aby utworzy¢ nowe konto dla osoby kontaktowej nalezy klikng¢ przycisk Nowy uzytkownik i wypetnié
formularz zaktadania nowego konta:

-10 -
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LISTA UZYTKOWNIKOW NOWY UZYTKOWNIK

Imig*
Nazwisko*

Numer telefonu komérkowego* +48

ku braku numeru telefonu komérkowego nalezy podaé numer telefonu

stacfonamego

Adres poczty elektroniczne]

Na ten adres e-mail wyslem psc z linkiem akty
Powtérzony adres poczty
elektonicznej*
Status* ») Konto aktywne Konto zablokowane

*Pola wymagane

ANULLUY

Po zatwierdzeniu formularza na adres email nowo utworzonego konta wysytana jest informacja i
linkiem aktywacyjnym. Aby aktywowac¢ konto nalezy postepowac zgodnie z zamieszczonymi w emailu
wskazéwkami.

Edycja danych konta innych uzytkownikéw

Uprawnienia do edycji danych kont innych uzytkownikéw (osdb kontaktowych) posiada TYLKO
administrator konta operatora. Aby przejs¢ do edycji danych konta nalezy wyszukaé konto na liscie
uzytkownikow i klikng¢ przycisk Edytuj.

-11 -
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UZYTKOWNIK

Imig* gwdwg
Nazwisko* dfeqfwg
Numer telefonu kemérkowego* +48 123-123-123

Adres poczty elektronicznej* mariusz@odyseja.pl v

Na ten adres e-mail wyslemy wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto

WYSLIJ EMAIL Z NOWYM HASEEM

Status* » Konto aktywne Konto zablokowane

“Pola wymagane

Usuniecie konta

Uprawnienia do usuwania kont innych uzytkownikow (oséb kontaktowych) posiada administrator
konta operatora. Aby usung¢ konto nalezy wyszukaé konto na liscie uzytkownikéw i klikng¢ przycisk
Usun. Po usunieciu konta, konto przestanie pokazywac sie na liscie uzytkownikéw.

Istnieje mozliwos¢ tymczasowego zablokowania konta. W tym celu nalezy wejs¢ w edycje konta i
ustawic status na Konto zablokowane.

Edycja danych wtasnego konta

Aby podejrze¢ i ewentualnie dokonac zmian w danych wtasnego konta nalezy klikngé w nazwe
swojego konta znajdujaca sie w prawy gérnym rogu ekranu. Nalezy jednak pamieta¢, ze edytowac
swoje dane mozna tylko gdy zmienia sie np. nazwisko (po $lubie), numer telefonu, mozna zmienié
hasto. Jesli catkowicie zmienia sie osoba, ktéra ma mieé dostep do bazy CRO nalezy zwrécic sie do
administratora konta Operatora o takg zmiane. Powinien on dodac¢ konto dla nowej osoby i usungé
konto poprzedniej osoby kontaktowej.

-12 -
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PROFIL UZYTKOWNIKA

Imig* Jan
Nazwisko? Kowalski
Mumer telefonu komorkowego* +48 435-432-552

W przypadku braku numeru telefonu komdrkowego nalezy podac numer telefonu

stacjonarnego

Adres poczty elekironicznej® mariusz@odyseja.pl v
Hasto

Powtdrzone hasto

*Pola wymagane

ZAPISZ ANULUJ

Edycja danych operatora

Aby podejrze¢ i ewentualnie dokona¢ zmian w danych operatora nalezy klikng¢ w Konto w systemie
znajdujacy sie w prawy gornym rogu ekranu. Dostep do Konta w systemie ma tylko Administrator
konta. Osoby kontaktowe nie maja takiego dostepu.

-13-
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PROFIL OPERATORA

Profil firmy Opcje Formularz zamknigcia konta

Dokumenty dodane w procesie rejestracji

Brak dokumentéw

Dane firmy

Status konta

Operator Osoba prawna, jednostka organizacyjna niebgdaca osobg prawna albe osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg

Nazwa * Instytut Chemii Przemystowej

NP 4444444444

0 ile zostaf nadany.

Miejscowost * Warszawa
Kod pocztowy * 03-890
Ulica * Rydygiera
Numer domu * 6
Numer mieszkania 15
Wojewddztwo* mazowieckie

W profilu Operatora mozna edytowac wszystkie dane oprdcz NIP-u.

Jesli zmienia sie NIP operatora nalezy zamkng¢ konto oraz zatozy¢ nowe.

-14 -
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5 Zmiana administratora konta operatora

Na stronie logowania sie do bazy CRO https://dbcro.ichp.pl/ znajduje sie opcja "Zmiana
Administratora konta".Po wybraniu tej opcji nalezy wypetni¢ formularz Zmiany Administratora konta:

-w danych Operatora nalezy podac NIP Operatora i adres e-mail ,,starego Administratora”.

(jesli nie znacie Panstwo adresu e-mail poprzedniego Administratora konta mozna te rubryke
poming¢, w danych Operatora wystarczy wypetnic¢ jedng z rubryk)

-w danych Administratora nalezy podac dane nowego Administratora konta.

Jesli jest to wymagane, nalezy dotgczyé petnomocnictwo dla nowego Administratora i wystac
formularz.

FORMULARZ ZMIANY ADMINISTRATORA W CENTRALNYM REJESTRZE OPERATOROW URZADZEN | SYSTEMOW OCHRONY PRZECIWPOZAROWE

Operater

Podaj Numer Identyfikacji Podatkowej firmy do ktére] przywiazane jest konto poprzedniego Administratora lub podaj adres e-mail poprzedniego Administratora

| 'SPRAWDZ POPRAWNOSC NIP

Adres pocziy elekironicznej | |

Administrator konta

Imig Nazviisko

Réres poczy sekvoniczn Powtérzonyades poczty slektoniczne

Haslo Powtérzone hasto

Petnomacnictwo do pelnienia funkcji administratora konta

dvu, dy umocowanie do rep i operatora urzadzenialub systemu ochrany ¢ wypehiaiacs formu

w Bidletynie Informacii stonie podmictowe) jednostkiarg o zostat podpisans 20

+D0DA)

Wykong] dziztanie 2 2 24

obrazke

Dalsza procedura jest analogiczna jak w przypadku rejestracji, pracownik BOWOIiK musi dokonaé
weryfikacji konta.
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6 Zamykanie konta operatora

Aby zamkng¢ konto operatora nalezy najpierw zamkng¢ wszystkie karty urzadzen i karty systemow
ochrony przeciwpozarowej tego operatora. Nastepnie nalezy wejs¢ w link Konto w systemie
znajdujacy sie w prawy géornym rogu ekranu i przej$¢ na zaktadke Formularz zamkniecia konta. W
formularzu nalezy podaé¢ powdd zamkniecia konta i wystaé prosbe. Konto zostaje zamkniete po
akceptacji zgtoszenia przez pracownika BOWOIK.
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7 Zakladanie karty urzadzenia lub karty systemu ochrony
przeciwpozarowej

Aby zatozy¢ nowaq karte nalezy zalogowac sie do systemu, a nastepnie przejsé¢ do listy kart (menu
Lista urzqdzen), klikngé w przycisk NOWA KARTA i wybra¢ wtasciwy rodzaj karty:

NOWA KARTA ~

Urzadzenia

Systemu Ochrony Przeciwpozarowe]

Wodwczas zostanie otwarty wtasciwy formularz, ktéry w przypadku karty urzadzenia wyglada w
nastepujacy sposodb:

KARTA URZADZENIA

Data sporzadzenia karty * 19/01/2018
Imie osoby wypetniajgcej karte * Patrycja
Nazwisko osoby wypelniajaeej karte * Goworek

Dane administratora

Imig administratora * Patrycja
Nazwisko administratora * Goworek
Adres poczty elektroniczne] administratora patrycja_goworek@o2.pl
Numer telefonu administratora 111111111

Dane osoby kontaktowej

Imie osoby kontaktowe] wyznaczone] przez operatora * Patryqa
Nazwisko oscby kontakiowe] wyznaczone] przez operatora * Goworek
Adres poczty elektroniczne] osoby kontaktowej wyznaczone] przez patrycja_goworek@o2.pl
operatora
Numer telefonu oseby kontaktowe] wyznaczonej przez operatora 111-111-111
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Dane operatora urzadzenia

Nazwa lub imig i nazwisko * Instytut Chemii Przemystowej
NIP 4444444444
Adres
Ulica * Rydygiera
Nurner domu * 6

Numer mieszkania

Migjscowosé * Warszawa
Kod pocztowy * 03-890
Wojewddztwo MAZOWIECKIE
Siedziba
Ulica
Numer domu

Numer mieszkania
Migjscowosc

Kod pocztowy

Adres wykonywania dziatalnosci

Numer domu
Numer mieszkania
Migjscowosc

Kod pocztowy

tukasiewicz
Instytut Chemii
Prramustmusi
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Rodzaj substancii kontralowanej albe fluorowanege gazu

cieplarnianego zawartego w urzadzeniu *
Zainstalowany system wykrywania wyciekéw*

Urzgdzenie jest cznakowane przez producenta jako

hermetycznie zamknigte

llog¢ substancii kontrolowanej albe fluorowanege gazu
cieplarnianego zawarta w urzadzeniu dostarczonym na misjsce

ekaploatacji w kg *

llog¢ substancii kontrolowanej albe fluorowanege gazu
cieplarnianego dodana podezas instalacji urzadzeniz w kg (jesli

instalacja miata migjsce) *

llog¢ substancii kontrolowanej albe fluorowanege gazu

cieplamianego zawartego w urzgdzeniu w kg *

Kategoria urzgdzenia *
Podkategoria urzadzenia *
Mazwa urzadzenia *
Model *

Mumer seryjny *

Data produkeii *

Ulica =

Mumer domu *
Mumer mizszkania
Migjscowosd *
Kod pocztowy *

Wojewsdztwo *

Moscickiego

tukasiewicz
Instytut Chemii
Prramushhusi

Dane urzadzenia

w Nie Tak

‘w) Mie Tak

Czest dziesietng oddzielamy kropka

Czest dziesietng oddzielamy kropka

UWAGA: Instalacj
gaz cieplarniany albo zaprojektowanych tak, aby zawieraty taki gaz, po dostarczeniu urzadzenia lub systemu na

(instalowanig) oznacza (w skrocie) faczenie elementdw urzadzenia zawierajacych flucrowany

miejsce eksploatacji. W przypadku braku dopetnienia urzadzenia dodatkowa ilodcia fluorowanego gazu
cieplarnianego po dostarczeniu urzadzenia na migjsce eksploataci nalezy podac 0.

Czest dziesietng oddzielamy kropka

Adres eksploatacji urzadzenia

-19 -



Instytut Chemii Przemystowej im. Prof. |. Moscickiego

ul. Rydygiera 8

01-793 Warszawa

tukasiewicz
Instytut Chemii
Przemystowej

Do zatozenia Karty nie trzeba miec certyfikatu. Pola oznaczone gwiazdka (*) sg obowigzkowe.

Data sporzadzenia karty, imie i nazwisko osoby wypetniajgcej karte, dane Administratora, dane

pierwszej osoby kontaktowej do karty- wypetniane jest autoamtycznie przez system. Do karty mozna

doda¢ maksymalnie 3 osoby kontaktowe, aby doda¢ kolejne nalezy klikngé w zielony znak Plus lub

usungé czerwonym znakiem Krzyzyka. Kolejne osoby kontaktowe moze dodac¢ tylko Administrator

konta operatora wybierajgc je z wprowadzonej wczesniej listy uzytkownikow.

Dane osoby kontaktowej

Imig osoby kontaktowej wyznaczonej przez operatora * Patrycja

Nazwisko osoby kontaktowej wyznaczonej przez operatora * Goworek

dres poczty elekironicznej osoby kontaktowe] wyznaczonej przez patrycja_goworek@o?2.pl

operatora

Numer telefonu osoby kontaktowej wyznaczone] przez operatora 111-111-111

E | o o
Zaneta Paraskiewa aniakania@o2.pl

Alewtyna Janis ola@o2.p!

Imig *

Nazwisko *

Adres poczty elektronicznej

Dane Operatora i jego Adres uzupetniane sg automatycznie przez system.

Dane urzadzenia:

Rodzaj substancji kontrolowanej lub FGC —wybiera sie z listy
Zainstalowany system wykrywania wyciekéw - wybor z listy (tak lub nie)

Urzadzenie jest oznakowane przez producenta jako hermetycznie zamkniete — wybér
z listy ( tak lub nie)

llos¢ substancji kontrolowanej albo fluorowanego gazu cieplarnianego zawarta
w urzadzeniu dostarczonym na miejsce eksploatacji - podaje sie z doktadnoscig do
jednego miejsca po przecinku. Jesli ilos¢ zostanie podana z wiekszg doktadnoscia
system zaokragli automatycznie wartosci 50 g i wiecej w gére, a wartosci ponizej 50 g
w dét. Np. po wpisaniu ilosci 3,45 kg system zaokragli te ilos¢ do 3,5 kg, a po wpisaniu
3,44 kg -do 3,4 kg

llos¢ substancji kontrolowanej albo fluorowanego gazu cieplarnianego dodana
podczas instalacji urzadzenia (jesli instalacja miata miejsce) - podaje sie z
doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku. Jesli ilo$¢ zostanie podana z wiekszg
doktadnoscig system zaokragli automatycznie wartosci 50 g i wiecej w gore, a
wartosci ponizej 50 g w dot. Np. po wpisaniu ilosci 3,45 kg system zaokragli te ilo$¢ do
3,5 kg, a po wpisaniu 3,44 kg - do 3,4 kg.

Instalacja (instalowanie) oznacza (w skrécie) tgczenie elementéw urzadzenia
zawierajgcych fluorowany gaz cieplarniany albo zaprojektowanych tak, aby zawieraty
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taki gaz, po dostarczeniu urzadzenia lub systemu na miejsce eksploatacji. W
przypadku braku dopetnienia urzgdzenia dodatkows iloscig fluorowanego gazu

cieplarnianego po dostarczeniu urzgdzenia na miejsce eksploatacji nalezy podac 0.

e |lo$¢ substancji kontrolowanej lub fluorowanego gazu cieplarnianego zawartego w
urzadzeniu — wypetnienie automatyczne przez system

Jest to suma ilosci substancji kontrolowanej albo fluorowanego gazu cieplarnianego
zawarta w urzadzeniu dostarczconym na miejsce eksploatacji i ilosci substancji
kontrolowanej albo fluorowanego gazu cieplarnianego dodana podczas
instalacji urzgdzenia (jesli instalacja miata miejsce))

e llo$¢ FGC, tony ekwiwalentu CO2 — wypetniane automatycznie przez system tylko dla
FGC

e Kategoria urzadzenia, wybor z list.
Dla karty urzadzenia:

1) substancje kontrolowane: 1 — urzadzenie chtodnicze, 2 — urzadzenie klimatyzacyjne albo 3 —
pompa ciepfta;

2) fluorowane gazy cieplarniane : 1 — urzadzenie chtodnicze, 2 — urzadzenie klimatyzacyjne, 3 —
pompa ciepta, 4 — urzadzenie bedace rozdzielnicg elektryczng, 5 — urzadzenie zawierajgce
rozpuszczalnik na bazie fluorowanego gazu cieplarnianego, 6 - urzadzenie bedace agregatem
chtodniczym w samochodach ciezarowych chtodniach i przyczepach chtodniach, 7 - urzadzenie
bedace organicznym obiegiem Rankine'a.

W przypadku karty systemu sg nastepujgce kategorie:

8 — system wykorzystywany do gaszenia pozaru albo 9 — system wykorzystywany do zapewnienia
obojetnej atmosfery w okreslonej zamknietej przestrzeni, gdzie moze nastgpi¢ wyciek tatwopalnych
substancji.

e Podkategoria-wybadr z list.
Dla karty urzadzenia
A — urzadzenie do uzytku domowego

C — urzadzenie handlowe (do wykorzystywania w obiekcie handlowym lub ustugowym, w
szczegolnosci supermarkecie, sklepie, restauracji, centrum handlowym)

| — urzadzenie przemystowe (do wykorzystywania w obiekcie o charakterze przemystowym, w
szczegblnosci zaktadzie produkcyjnym lub przetwdérczym, kopalni, porcie)

P — urzadzenie inne (do wykorzystywania w innego rodzaju obiekcie, w szczegdlnosci szkole, szpitalu,
urzedzie, biurze).
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Karta systemu, nalezy wybra¢:
A — systemy ze zbiornikami nieprzenosnymi
B — systemy ze zbiornikami oznaczonymi symbolem I (przeno$nymi).

e Nazwa, Model, Numer Seryjny, Data Produkcji — w przypadku posiadania informacji
jedynie o roku produkcji urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej, w polu
Data produkcji nalezy podac date pierwszego stycznia danego roku. W przypadku,
gdy nie jest znany nawet rok produkcji mozna podaé date 1 stycznia roku, w ktédrym
zaktadana jest karta. Informacje zawarte w polach: nazwa, model, numer seryjny
stuzg osobie zaktadajgcej Karte, administratorowi konta operatora oraz osobie
przeprowadzajgcej kontrole zatozonych Kart do identyfikacji urzagdzenia lub systemu
ochrony przeciwpozarowej. Jesli nie jest znany model mozna wpisaé ,,nieznany”. Jesli
nie jest znany numer seryjny mozna wpisa¢ wtasny numer identyfikujacy urzadzenie
lub system ochrony przeciwpozarowej.

e Adres eksploatacji urzadzenia - podaje uzytkownik zewnetrzny zmiana dochodzi
podanie wojewddztwa

Przycisk ZAPISZ staje sie aktywny jedynie, gdy nie wystepujg btedy w formularzu. Po zapisaniu
formularza pojawia sie podglad karty.
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8 Przegladanie kart urzadzen lub systemu ochrony
przeciwpozarowej

Karty sg dostepne po wejsciu w menu Lista urzqdzen i sy zorganizowane na dwéch zaktadkach: Karty
urzqdzen oraz Karty systemow ochrony przeciwpozarowej:

KARTY URZADZEN ZMIANA UPRAWNIEN DG WIELU KART NOWA KARTA +
arta Urzadzenia  Karta Systemu Ochrony Przeciwpozarowe]

Osoba Kontaktowa Substancja Lub Mi... Urzadzenie Numer Seryjny Data Dodania Data Aktualizacji Miejsce Eksploatac...  Kategoria Podkategoria Status Edycja =
Wybierz date Wybierz date -
Alewtyna Janis HFC-134a Patrycja 11 08/11/2017 09:55 19/01/2018 12:23 warszawa 1 -urzgdzenie chto | - urzgdzenie prze. m m
Alewtyna Janis 410A 111 111 20/11/2017 11:09 19/01/2018 12:23 warszawa 1 -urzgdzenie chto C - urzgdzenie hand. [ otwarta | [ z0Bacz |
HCFC-22 Patrycja 111 20/11/2017 16:10 19/01/2018 12:23 warszawa 1 -urzgdzenie chto C - urzgdzenie hand. [ otwarta | [ z0Bacz |
Alewtyna Janis 4108 10/22 bez SKS 11 27/11/2017 15:28 19/01/2018 12:23 warszawa 1 -urzgdzenie chto. C - urzgdzenie hand m m
Alewtyna Janis 410A 1007209 bez SKS 1 28/11/2017 08:54 19/01/2018 12:23 warszawa 1 -urzgdzenie chto A - urzgdzenie do u [ otwarta | [ z0Bacz |
Alewtyna Janis 410A 350/732 bez SKS 111 28/11/2017 09:04 19/01/2018 16:13 warszawa 1 -urzgdzenie chto A - urzgdzenie do u.. E3m [ z0Bacz |
Alewtyna Janis 410A 10/21 SKS 111 30/11/2017 09:38 19/01/2018 12:23 warszawa 1 -urzgdzenie chto C - urzgdzenie hand. [ otwarta | [ z0Bacz |

Na ekranie listy kart znajduje sie filtr umozliwiajacy wyszukanie karty. Klikajac na poszczegdlne
kolumny mozna zmienia¢ uporzadkowanie rekordéw.

UWAGA: Do Administratora konta operatora i oséb kontaktowych przypisanych do danej karty
zostang wystane automatyczne wiadomosci:

o Wysytanie wiadomosci o zblizajgcym sie terminie wykonania kontroli szczelnosci. Po wystaniu
takiej wiadomosci kolor Imienia i nazwiska na liscie urzadzen zmienia sie na czerwono dopdki nie
zostanie dodany wpis informujgcy o przeprowadzeniu kontroli szczelnosci.

o Wysytanie wiadomosci o potrzebie przeprowadzenia naprawy nieszczelnosci w wymaganym
terminie. Kolor Imienia i nazwiska na liscie urzgdzen zmienia sie na czerwono dopdki nie zostanie
dodany wpis informujacy o naprawie nieszczelnosci i wykonaniu ponownej kontroli szczelnosci z
wynikiem ,szczelne”.
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Dostep do karty jest mozliwy po kliknieciu w przycisk ZOBACZ , a nastepnie podaniu swojego hasta w
celu odblokowana dostepu do karty:

& Aby odblokowac dostep do karty wpisz swoje hasto dostepowe do aplikacji
Uzytkownik

patrycja_goworek@o?2.pl

Hasto

To pole jest wymagane

ODBLOKU.J

Jest mozliwos¢ wytgczenia podawania hasta za kazdym razem jak zostaje otwarta karta TYLKO przez
Administratora konta danego operatora wchodzac w Konto w systemie, wybierajgc zaktadke Opcje :

PROFIL OPERATORA
Profil firmy Opcje Formularz zamkniecia konta

Opcje firmy

Czy wymagane hasto do kart urzadzen lub systemow =) Nie Tak

Po otwarciu danej karty Ekran zawiera cztery zakfadki:

Karta — tutaj znajduje sie podglad karty. W tym miejscu mozna réwniez pobrac¢ karte w postaci
dokumentu PDF (przycisk Pobierz PDF)
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KARTA URZADZENIA POWROT DO LISTY URZADZEN

Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamkniecie Karty

& POBIERZ PDF EDYCJA KARTY

Karta Urzadzenia

Data sporzgdzenia karty (DD/MM/YYYY) 07/01/2016

Imig i nazwisko osoby wypetniajgcej karte Jan Kowalski

Lista czynnosci — tutaj znajduje sie historia wpisdw oraz mozliwo$¢ dodania nowego wpisu za pomoca
przycisku DODAJ WPIS.

Dodawanie wpisu krok po kroku opisuje punkt 11.

KARTA URZADZENIA POWROT DO LISTY URZADZEN

Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamkniecie Karty

DODAJ WPIS

Historia wpiséw w karcie

Zestawienie wykonywanych czynnosci

llos¢ substancji i
Dane osoby/oséb

Data kontrolowanej albo Dane podmiotu konuiacej/wykonuj h
i ; o i .. wykonujacej/wykonujacyc
Datarozpoczecia . - zenia Rodzaj iloéé fluorowanego wykonujgcego czynnosé o
: : czynnosci
Lp. wykonywania wykonywania wykonywanej gazu cieplarnianego, kg
czynnosci . czynnosci
czynnosci Imieg i Numer
Odzyskana Dodana  Nazwa Adres
Nazwisko certyfikatu

Wierszy nastrong 10 20 50

POWRGT DO LISTY URZADZEN

Uprawnienia do karty opisane sg w punkcie 10.

Zamkniecie Karty opisane jest w punkcie 9.
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9 Zamkniecie karty

Aby zamkng¢ karte nalezy otworzy¢ karte w podgladzie - patrz pkt. 8. Nalezy wybrac zaktadke
Zamkniecie karty oraz jeden z powoddéw do wyboru i wybra¢ ZAMKNIJ KARTE.

KARTA URZADZENIA [CIEEY

Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamknigcie Karty

Wybierz powdd zamkniecia karty *

; Podaj powdd *
Catkowity odzysk oo
Wymiana czynnika |ub Srodka gasniczego na inny nie bedacy substancja kontrolowana lub fluorowanym gazem cieplarnianym
Operator nie jest juz uzytkownikiem |ub wiascicielem urzadzenia lub systemu ochrony ppoz.
o Inny To pole jest wymagane
ZAMKNIJ KARTE

Jesli zaden z pierwszych trzech powoddw nie pasuje do rzeczywistego - nalezy wybrac Inny.
Automatycznie wyswietli sie do wypetnienia obowigzkowe pole Podaj powdd.

Po zamknieciu karty nie ma mozliwosci jej edycji. Jesli karta zostanie zamknieta przez pomytke nalezy
skontaktowac sie z Administratorem bazy CRO — kontakt@cro.ichp.pl opisac sytuacje i podac dane

zamknietej karty.
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10 Nadawanie i odbieranie uprawnien do karty dla oséb
kontaktowych

Nadawanie uprawnied do kart odbywa sie w trybie podgladu karty lub poprzez opcje Zmiana
uprawnien do wielu kart, ktéra znajduje sie w prawym gérnym rogu na Liscie urzqgdzer i jest mozliwe
tylko z poziomu administratora konta operatora.

entralny . , el Gowork Wy
[_J peratorow Centralny Rejestr Operatorow Patrycia Goworek  Wyio

Listaurzadze  Raporty  Wiadomosci  Ogloszenia  Komunikaly — Uzytkownicy ~  Statystyki  Ustawienia ~

KARTY URZADZEN [ ZMIANA UPRAWNIEN DO WIELU KART ] NOWA KARTA ~

Karta Urzadzenia  Karta Systemu Ochrony Przeciwpozarowe]

Podmiot Osoba Kontakto... Substancja Lub ... Urzgdzenie Numer Seryjny Data Dodania Data Aktualizacji Miejsce Eksploat..  Kategoria Podkategoria Status Edycja

Wybierz date Wybierz date -

Aby zmieni¢ uprawnienia do pojedynczej karty nalezy wejs¢ w dang karte i na zaktadce Uprawnienia
do karty znajduje sie lista przyznanych dostepdéw. Aby nadac uprawnienia kolejnemu pracownikowi,
nalezy klikng¢ w Nadaj dostep, wyszuka¢ konto pracownika (ktére nalezy wczesniej utworzyé w
zaktadce uzytkownicy) i klikng¢ w zielony przycisk + lub czerwony przycisk x jesli dostep ma by¢
odebrany. Po zakoriczeniu nadawania lub odbierania uprawnien nalezy klikng¢ przycisk Zapisz.

UWAGA: do jednej karty mozna nadac¢ dostep max 3 osobom kontaktowym.

entralny . . trycia Gowor Wylo
LJ elestr Centralny Rejestr Operatorow B

A Lista urzgdzen Raporty wiadomosci 0Ogtoszenia Uzytkownicy ~ Konto w systemie

Start / Lista urzadzen

KARTA URZADZENIA m POWRGT DO LISTY KART
Karta Lista czynnosci Uprawnienia do Karty Zamknigcie Karty
NADAJ DOSTEP
Imig i nazwisko Adres e-mail
Agata Agata agata@o2.pl
kama kama kam@o2.pl
ZANETA PARASKIEWA ANIAKANIA@OZ.PL - FNULUJ

| ZAPISZ

Aby zmieni¢ uprawnienia do wielu kart nalezy wejs¢ w zaktadke Lista Urzqdzen, a nastepnie Zmiana

uprawnien do wielu kart. Na poczatku nalezy wybra¢ karty klikajgc w przycisk Wybierz Karty, wtedy
pojawi sie lista wszystkich otwartych kart zatozonych na koncie operatora i wybraé z odpowiednie z
listy bgdz wszystkie. Po wybraniu kart nalezy zamkng¢ okno. Wybrane karty mozna jeszcze usunac za
pomocg czerwonego przycisku x .
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Karty urzadzen
Imie | Nazwisko Urzadzenie Numer Seryjny Data Dodania Miasto (Eksploataciji) Adres (Eksploatacji) Wybierz =
Wybierz date
Agata Agata Patrycja 11 08/11/2017 09:55 warszawa warszawska 1
kama kama m 11 20/11/2017 11:09 warszawa warszawska 1
Agata Agata Patrycja 11 20/11/2017 16:10 warszawa warszawska 1
kama kama 10/22 bez SKS 11 27/11/2017 15:28 warszawa warszawska 1
Alewtyna Janis 100/209 bez SKS 1 28/11/2017 08:54 warszawa warszawska 1
Alewtyna Janis 350/732 bez SKS 11 28/11/2017 09:04 warszawa ull
Alewtyna Janis 10/21 SKS 11 30/11/2017 09:38 warszawa warszawska 1
Alewtyna Janis 50/107 SKS 1 01/12/2017 11:19 warszawa warszawska 1 WYBIERZ
‘Alew(vna Janis 400/572 SKS 1nn 01/12/2017 11:45 war warszawska 1 mrrea . v

Strona: 122

Nastepna | Ostatnia

WYBIERZ WSZYSTKIEWIDOCZNE KARTY | [EZXVINRELTON)

Po wybraniu kart nalezy wybraé z listy uzytkownika (osobe kontaktows), ktdra uzyska dostep do
wybranych kart i klikng¢ Dodaj.

ZMIANA UPRAWNIEN DO WIELU KART

WYBIERZ KARTY

Karty do ktérych zostanig nadane uprawnienia

Urzadzenic Numer seryjy

10/22 bez SKS

Uzytkownik ktory uzyska dostep do wybranych kart

KAMA KAMA KAM@OZ PL
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11 Dokonywanie wpiséw wykonanych czynnosci do karty
urzadzenia lub systemu ochrony przeciwpozarowej

Wpiséw do kart mogg dokonywac osoby posiadajgce osobowy/personalny certyfikat F-GAZ-O oraz
Administratorzy kont i ich osoby kontaktowe (ta zmiana zostata wprowadzona po nowelizacji
ustawy). Osoby kontaktowe i administratorzy kont operatoréw beda mogli dokonywaé wpiséw nawet
jesli nie posiadajg certyfikatow, ale WYLACZNIE na podstawie protokotéw z wykonanych czynnosci
podpisanych przez serwisantéw ktérzy je wykonywali i ktorzy musieli mie¢ certyfikaty (jesli byty
wymagane dla wykonywanych czynnosci).

Aby dokonac wpisu do karty nalezy przejs¢ do szczegdtdéw karty - patrz pkt. 8 i otworzy¢ zaktadke lista
czynnosci. Na otrzymanym ekranie nalezy wybraé przycisk Dodaj wpis. Wpis do karty jest realizowany
przez jedng osobe. W pierwszych polach formularza nalezy poda¢ dane osoby dokonujgcej wpisu.

KARTA URZADZENIA POWRGT DO LISTY URZADZEN
Karta Lista czynnosc Uprawnienia do Karty Zamknigcie Karty

Data dokonania wpisu * 07/01/2016
Imie osoby dokonujgce] wpisu *

Nazwisko osoby dokonujgcej wpisu *

Nowe czynnosci

llosé substancji kontrolowanej Dane podmiotu  Dane osoby/oséb
Data rozpoczecia Data zakoficzenia Rodzaj albo ilos¢ fluorowanego gazu wykonujgcego wykonujgcej/wykonujacych
Lp. wykonywania wykonywania wykonywanej cieplarnianego, kg czynnoscé czynnosci
czynnosci czynnosci czynnosci Imie i Numer
Odzyskana Dodana Nazwa | Adres . .
Nazwisko  certyfikatu
Brakuje nowych czynnosci. Aby mac dokonac wpisu do karty dodaj co najmniegj jedng czynnosé

DODAJ NOWA CZYNNOSC

ANULUJ

POWROT DO LISTY URZADZEN
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W ramach jednego wpisu mozna doda¢ wiele czynnosci. Aby dodac kolejng czynnos¢ nalezy klikngé w

przycisk Dodaj nowg czynnos¢. Wéweczas pojawi sie formularz umozliwiajgcy wprowadzenie

czynnosci:

Nowe czynnosci

czynnoé¢  Dane osoby/os6b wykonuj3cejfwykonujacych czynnosei

Imie i nazwisko Numer certyfikatu

llo$é substancji j albo ilogé g kg Dane podmiotu
Lp. Data iaczynnoéci | Data ia czynnoéci  Rodzaj wykonywanej czynnosei
Odzyskana Dodana Nazwa  Adres  Numer certyfikatu
Brakuje nowych czynnosci. Aby méc dokonaé wpisu do karty dodaj co najmnie] jedng czynnosé
Data rozpoczecia wykonywania czynnosci 19/01/2018
Data zakoriczenia wykonywania czynnosci * 19/01/2018

Rodzaj wykonywanej czynnosci KONTROLA SZCZELNOSCI x

Jesil kontrola szezelnosci byia

sen

tabel Jesil 0azysk substanr

] byl prowad:
i odzysku do tab:

i) nie nalezy wpisywac czym Inie

Szczelne s

Wynik kontroli szczelnosci Nieszczelne

Z kontrolg szczeinosc

7 (lub wramach tych czynnosici) Kontrole szczelnosei nalezy wpisac do

(ubw

er tup

Stwierdzone przyczyny nieszczelnosci |

llo$¢ substancji kontrolowanej albo ilo$¢ fluorowanego gazu cieplarnianego, kg

Dodana *

Odzyskana

Wybdr rodzaj wykonywanej czynnosci odbywa sie poprzez klikniecie

w pole. Wéwczas pojawia sie

lista wyboru czynnosci: instalacja, konserwacja lub serwisowanie, odzysk, kontrola szczelnosci,

naprawa, naprawa nieszczelnosci, likwidacja urzadzenia, instalowanie systemu wykrywania wycieku,

kontrola systemu wykrywania wyciekow.

Oprécz czynnoéci KONTROLA SZCZELNOSCI istnieje mozliwo$¢ dodania kilku rodzajéw czynnosci
poprzez ponowne klikniecie w pole i ponowny wybdr z listy. Czynnos$¢ kontrola szczelnosci jest

mozliwa do dodania tylko jako osobny wpis.

Po wybraniu czynnosci kontrola szczelnosci automatycznie wyswietli sie zapytanie o wynik kontroli

szczelnosci (szczelne lub nieszczelne). Jesli zostanie wybrana opcja Nieszczelne pojawi sie

obowigzkowe pole do wypetnienia Stwierdzone przyczyny nieszczelnosci.

llos¢ substancji kontrolowanej albo ilo$¢ fluorowanego gazu cieplarnianego, kg

Dodana 10.0

Qdzyskana * 0

=1

Rodzaj dodanej substanci kontrolowanej lub FGC | |

poddana recyklingowi

Dane podmiotu wykonujgcego czynnosci regenerowana
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llos¢ substancji kontrolowanej albo ilos¢ fluorowanego gazu cieplarnianego, kg. Jesli w polu Dodana
zostanie podana ilos¢ wieksza od zera, pojawi sie obowigzkowe pole Rodzaj dodanej substancji
kontrolowanej lub FGC gdzie nalezy wybra¢ pierwotna, poddana recyklingowi, reqgenerowana.

Rodzaj dodane] substancji kentrolowanej lub FGC REGENEROWANA -

Dane zaktadu, w ktdrym poddano dodane substancje kontrolowane lub FGC recyklingowi lub regeneraciji

#) Krajowy ( Zagraniczny
Ulica *
Numer domu *
Numer mieszkania
Migjscowosc
Wojewddztwo* -

Kod pocztowy *

Po wyborze poddana recyklingowi lub regenerowana pojawi sie opcja Dane zaktadu, w ktorym
poddano dodane substancje kontrolowane lub FGC recyklingowi lub regeneracji. Dane podmiotu
mogg by¢ podane w rozrdznieniu czy Podmiot jest Krajowy czy Zagraniczny (nalezy wybrac
odpowiednig opcje).

Dane podmiotu wykonujgcego czynnosci

Czy czynnosci sa wykonywane w imieniu podmiotu? |
Nazwa *
Krajowy (e) Zagraniczny
Ulica
Numer domu *
Numer mieszkania
Migjscowost
Kraj

Nr certyfikatu dla przedsiebiorcy *

Dane podmiotu wykonujgcego czynnos¢ sg obowigzkowe tylko jesli czynnosci sg wykonywane w
imieniu podmiotu. Jesli czynnosci wykonywane sg w imieniu osoby fizycznej posiadajacej certyfikat
mozna usungc znacznik przy pytaniu Czy czynnosci sqg wykonywane w imieniu podmiotu? i pomingé
podawanie tych danych.
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Dane os6b wykonujgcych czynnosci

Imig

Nazwisko *

Kraj z ktérego pochodzi certyfikat * POLSKA -
MNumer certyfikatu FGAZ-O/f
+ DODAJ KOLE.JNA OSOBE

W danych osdéb wykonujgcych czynnosci wprowadzona jest walidacja numeréw certyfikatéow.
Certyfikat wydany w Polsce uprawniajgcy do wykonywania czynnosci przy urzadzeniach ma
nastepujacg postac: FGAZ-0/xx/xxxxx/xx (jest juz podany poczatek FGAZ-0, nalezy wpisa¢ sam
numer). Nalezy zwrdcié¢ uwage, ze czynnos$é moze by¢ wykonywana przez kilka osob. Przycisk Dodaj
kolejng osobe dodaje nowe pola umozliwiajgce wprowadzenie danych kolejnej osoby.

Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje |

ANULU

Na samym dole znajduje sie nieobowigzkowe pole Dodatkowe informacje.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w +Dodaj czynnos¢ i czynno$¢ powinna pojawié sie w
tabelce.

Uwaga: nalezy zauwazyé, 7e na tym etapie czynno$é jeszcze nie zostata dopisana do karty.

Zamkniecie przegladarki na tym etapie spowoduje utrate informacji o wpisanej czynnosci.

Kroki zwigzane z dodaniem czynnosci mozna powtdrzy¢ wielokrotnie, aby dodaé kolejne czynnosci w
ramach jednego wpisu do karty.
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Prrarmushiwai
Nowe czynnosci
llogé substancji kontrolowanej albe ilo§é  Dane podmiotu wykonujgcego  Dane osoby/oséb
Data rozpoczecia Data zakoficzenia Rodzaj fluorowanego gazu cieplarnianego, kg czynnosc wykonujgcej/wykonujacych czynnosci
Lp.  wykonywania wykonywania wykonywanej
Zoi coi Soi Numer
czynnosci czynnosci czynnoscl Odzyskana Dodana Nazwa  Adres Imig i Nazwisko
certyfikatu
Kontrola Firmex  Diuga 21321 Kazimierz Dabrowski 122/pXPZ/2015
1 07/01/2076 07/01/2016 i Inodci 2 34 Sp.z Warszawa =
srezeinosel 0.0 mazowieckie Al eksnader Mnich 33/23dc/123

DODAJ NOWA CZYNNOSC

Czynnosci, jako jeszcze nie dopisane do karty, mozna usungé korzystajgc z przycisku X na liscie
czynnosci. Mozna réwniez poprawic¢ dane czynnosci klikajgc w przycisk edycji czynnosci.

Zapis wprowadzonych danych nastepuje dopiero po kliknieciu w przycisk Zapisz. Uzytkownik jest

jeszcze raz pytany o poprawnos¢ danych i po potwierdzeniu wprowadzone czynnosci s3
zapamietywane na karcie.
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12 Rozwigzywanie problemoéw

W przypadku wystgpienia nieoczekiwanych problemdéw sugerujemy wylogowanie sie z systemu,
zamkniecie przegladarki oraz jezeli to mozliwe wyczyszczenie pamieci podrecznej przegladarki, a
nastepnie wykonanie ponownie pozgdanych krokéw. W przypadku, gdyby problemy nie ustgpity
sugerujemy kontakt z pracownikiem BOWAOIK, ktdory zawsze jest mozliwy poprzez formularz
kontaktowy dostepny na stronie logowania:

Centralny Rejestr Operatorow

Adres
kontaktowy
(e-mail)
Tresc

wiadomosci

Wykonaj 2 4 8:
dziatanie z
obrazka

WYSLIJ WIADOMOSC

Powrot do strony logowania

W formularzu nalezy podaé swodj adres email, ktdry bedzie wykorzystywany dalej do kontaktu oraz
nalezy opisa¢ wystepujacy problem. W celu zabezpieczenia przed robotami, przed wystaniem
wiadomosci konieczne jest wpisanie wyniku prostego dziatania matematycznego.
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